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Slaskie. Dla rozwoju wspdl e

Realizacja Grantu - Od popisania Umowy do rozliczenia Grantu

Gratulujemy uzyskania Grantu i dziekujemy za udziat w projekcie ,Slaskie. Dla rozwoju wsp6INeGO”

Za Panstwem

Nabor - Ocena wniosku - Podpisanie umowy - Whiesienie zabezpieczenia - Wypfata Grantu
Przed Panstwem

Realizacja dziatarn > Dokumentowanie wydatkéw — Sprawozdawczos¢ - Rozliczenie Grantu

* Wzmocnienie potencjatu organizacji, rozwodj kompetencji, usprawnienie sposobu dziatania oraz
wdrozenie nowych rozwigzan, ktdre pozostang w organizacji rowniez po zakonczeniu projektu.

Nabodr v - Ocena v - Umowa v - Weksel v -> Sprawozdanie - Rozliczenie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Wojewodztwo
Slaskie



Slaskie. Dla rozwoju wspdl e

Co omowimy podczas spotkania? - Realizacja i rozliczanie krok po kroku

* Obowigzki Grantobiorcy

» Kwalifikowalnos¢ wydatkow i ograniczenia
* Dokumentowanie i opisywanie wydatkow
* Zmiany w budzecie

* Obowiazki informacyjno-promocyjne

* Sprawozdawczosc i rozliczenie Grantu

* Monitoring, kontrola
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Najwazniejsze obowigzki Grantobiorcy

v'Realizacja Grantu zgodnie z Umowa, Wnioskiem oraz Procedura

v'Realizacja dziatan z nalezyta starannoscig, wydatkowanie srodkéw celowo, racjonalnie i oszczednie
v'Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej i wiasciwe opisywanie dokumentow

v Przestrzeganie zakazu podwdjnego finansowania

v Osiagniecie wskaznikow okreslonych we Wniosku

v'Niezwtoczne informowanie o problemach mogacych wptynaé na realizacje Grantu

v’ Informowanie o zmianie sytuacji prawnej lub finansowej organizacji

v'Poddanie sie monitoringowi i kontroli
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow i ograniczenia

Wydatki kwalifikowalne musza:

v'by¢ poniesione w okresie realizacji Grantu

v'by¢ zgodne z zatwierdzonym Whnioskiem o powierzenie Grantu
v'by¢ poniesione w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny
v'stuzy¢ realizacji celéw Grantu oraz projektu grantowego

v'by¢ udokumentowane dokumentami ksiegowymi

v'by¢ zgodne z Umowa, Procedurg i obowigzujgcymi przepisami prawa

Pamietaj: kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest weryfikowana zarowno podczas rozliczania, jak

i kontroli Grantu.
Wojewodztwo
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow i ograniczenia

Najwazniejsze ograniczenia:

cross-financing maksymalnie 15% wartosci Grantu

minimum 30% budzetu na rozwoj kompetencji pracownikow, cztonkdw organizacji lub
wolontariuszy

brak mozliwosci finansowania kosztow obstugi Grantu (rozliczanie, ksiegowos¢,
koordynacja)
Grant nie moze stuzy¢ wytacznie finansowaniu biezgcego funkcjonowania organizacji

srodki nie mogg by¢ przeznaczone na dziatania inne niz okreslone we Whniosku

Limity muszg zosta¢ zachowane podczas koncowego rozliczenia Grantu.
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Dokumentowanie i opisywanie wydatkow
v'kazdy dokument musi byé przypisany do konkretnej pozycji budzetu Grantu
v'jeden wydatek = jeden opis dokumentu ksiegowego

v'jeden dokument moze rozlicza¢ kilka pozycji budzetowych, ale kazdg nalezy opisac
oddzielnie

v'jedna pozycja budzetowa sktadajaca sie z kilku pozycji moze by¢ przypisana do réznych
dokumentow ksiegowych

v'w przypadku braku miejsca opis mozna przygotowac¢ na dodatkowym zataczniku

v'warto wykonywac skany lub kopie opisanych dokumentdw, utatwi to przygotowanie
Sprawozdania oraz przekazanie dokumentdéw na wezwanie Grantodawcy

W2z0r opisu faktury oraz instrukcja dokumentowania wydatkéw dostepne sg na stronie
projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Wojewodztwo
Slaskie



Slaskie. Dla rozwoju wspdl e

Zmiany w budzecie Grantu

Mozliwe bez dodatkowych wyjasnien oraz wczesniejszej zgody Grantodawcy
* Przesuniecia pomiedzy pozycjami budzetu do 10% wartosci catego Grantu
Przyktad:

Grant 60 000 zt - 10% = 6 000 zt

limit pojedynczego przesuniecia 6 000 zt

Limit dotyczy wartosci pojedynczego przesuniecia pomiedzy pozycjami budzetowymi, a nie
tacznej sumy wszystkich przesuniec.

Przesuniecie nie moze wptywac na zmiane wysokosci limitu cross-financingu i wydatkow na
rozwolj kompetencji oraz nie moze prowadzi¢ do zmiany zakresu rzeczowego Grantu.
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Zmiany w budzecie Grantu
Wymagajgce wczesniejszej akceptacji Grantodawcy
e przesuniecia przekraczajgce 10% wartosci Grantu

* zmiany wptywajgce na zakres rzeczowy Grantu

e zmiany moggace mie¢ wptyw na realizacje celdw, rezultatéw, lub wskaznikéw Grantu

sytuacje budzace watpliwosci co do zgodnosci z Umowa lub Procedurg udzielania
i realizacji Grantow

Rekomendujemy aby wszelkie inne pojawiajace sie watpliwosci zwigzane z realizacjg
Grantu konsultowac z Grantodawcg, pozwoli to na zminimalizowanie ryzyka uznania
wydatku za niekwalifikowalny.
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Obowiazki informacyjno-promocyjne

Pamietaj o:

v'umieszczeniu plakatu informacyjnego min. A3 w miejscu realizacji Grantu
v'stosowaniu wymaganych oznaczen i logotypow

v'informowaniu o otrzymanym wsparciu ze srodkéw UE

v'publikacji informacji o realizacji Grantu na stronie internetowej lub w mediach
spotecznosciowych (jezeli je posiadasz)

v'gromadzeniu dokumentacji potwierdzajgcej realizacje dziatari promocyjnych.

Szczegoty dotyczgce obowigzkdw informacyjno-promocyjnych dostepne sg na stronie
projektu oraz zostaty przekazane drogg mailowg na adresy kontaktowe podane na etapie
sktadania Wniosku o powierzenie Grantu.
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Sprawozdawczos¢ i rozliczenie Grantu — obowigzujgce sprawozdania

Sprawozdanie okresowe
dotyczy Grantow o wartosci powyzej 60 000 zt, wyptacanych w dwoch transzach

e sktadane w terminie do 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy

e obejmuje wykaz zrealizowanych dziatan oraz wykaz poniesionych wydatkow w okresie
sprawozdawczym

e warunkiem wyptaty Il transzy jest zatwierdzenie ztozonego w terminie sprawozdania
okresowego potwierdzajgcego wydatkowanie co najmniej 70% srodkow otrzymanych w | transzy

Sprawozdanie koncowe

dotyczy wszystkich Grantow

* sktadane w terminie do 30 dni od zakonczenia realizacji Grantu

* obejmuje petne rozliczenie rzeczowe i finansowe Grantu

* zawiera wykaz zrealizowanych dziatan oraz wykaz poniesionych wydatkéw
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Sprawozdawczos¢ i rozliczenie Grantu — obowigzujgce sprawozdania

e Sprawozdanie sktadane jest w formie elektronicznej jako plik Excel oraz PDF (kazda strona
powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Grantobiorcy)

* Do sprawozdan nie zatgcza sie dokumentow ksiegowych. Grantodawca moze jednak wezwac do
przedtozenia co najmniej 20% dokumentow wykazanych w sprawozdaniu

* Do koncowego sprawozdania z realizacji Grantu nalezy zatgczy¢ dokumentacje dziatan

informacyjno-promocyjnych np. zdjecia, zrzuty ekranu stron internetowych, publikacji
w mediach spotecznosciowych

Instrukcja dotyczgca wypetniania okresowego oraz koncowego sprawozdania rzeczowo-
finansowego dostepna jest na stronie projektu.
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Monitoring i kontrola Grantu

e Kontrola moze odbywac sie w trakcie realizacji Grantu oraz po jego zakonczeniu
* Minimum 10% Grantéw w ramach danego naboru zostanie objetych kontrolg
e Kontrola moze dotyczy¢ zarowno dokumentacji finansowej, rzeczowej jak i rezultatéw dziatan

realizowanych w ramach Grantu
e Grantobiorca ma obowigzek udostepni¢ dokumenty i udzieli¢ wyjasnien

* Kontrola moze odbyc¢ sie w siedzibie Grantobiorcy, miejscu realizacji dziatan lub na podstawie
dokumentéw przekazanych Grantodawcy i jest standardowym elementem realizacji Grantow.
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Po zakonczeniu realizacji Grantu

Po zakoriczeniu dziatan Grantobiorca zobowigzany jest do:

* przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Grantu
- 5 lat od 31 grudnia roku zatwierdzenia koicowego sprawozdania,
- 10 lat w przypadku Grantow objetych pomocg de minimis

* zapewnienia dostepnosci dokumentacji na potrzeby kontroli i audytu

* zwrotu odsetek bankowych narostych na rachunku bankowym od przekazanych srodkéw
Grantu w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia sprawozdania koncowego

* zwrotu niewykorzystanych srodkéw Grantu najpodzniej do dnia ztozenia koncowego
sprawozdania rzeczowo-finansowego.
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Najczestsze pytania Grantobiorcow

Odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania znajdg Panstwo rowniez w sekcji FAQ na
stronie projektu. W przypadku watpliwosci zachecamy do kontaktu z zespotem projektu przed
podjeciem decyzji lub poniesieniem wydatku.
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Kluczowe obowigzki Grantobiorcy - podsumowanie

Realizuj dziatania zgodnie z Wnioskiem i Umowag

Dokumentuj poniesione wydatki i realizacje dziatan na biezgco

Informuj Grantodawce o istotnych zmianach

Zachowuj dokumentacje na potrzeby rozliczenia i kontroli

Korzystaj z instrukcji, wzoréw i materiatéw udostepnionych na stronie projektu

W razie watpliwosci skontaktuj sie z zespotem projektu przed podjeciem decyzji.
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Zapraszamy na strone projektu

https://dlarozwojuwspolnego.slaskie.pl/
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Zapraszamy do kontaktu: granty.ngo@slaskie.pl

Zespot projektowy:

Magdalena tazaj koordynator projektu tel. (32) 77 44 553, VolP 32 769 33 61
Anna Ziota tel. (32) 77 44 553, VolP 32 769 33 62 e
Sylwia Powazka-Lis , tel. (32) 77 44 553, VoIP 32 769 39 85 O AC
Matgorzata Diduch, tel. (32) 77 44 553 ..s§=°: o o
Anna Wozniak, tel. (32) 77 44 552 N@
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