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Instrukcja wypeitniania
koncowego
Sprawozdania rzeczowo-finansowego z realizacji Grantu

- Informacje ogodlne -

Sprawozdanie koncowe stuzy potwierdzeniu prawidtowej realizacji Grantu pod wzgledem rzeczowym i finansowym. Dokument powinien
odzwierciedlaé faktyczny przebieg realizacji Grantu, osiggniete rezultaty oraz poniesione wydatki kwalifikowalne.

Grantobiorca jest zobowigzany do przechowywania kompletnej dokumentacji finansowej i merytorycznej dotyczacej realizacji Grantu.

Do sprawozdania nie nalezy zatgcza¢ dokumentéw ksiegowych, chyba ze Grantodawca zwrdci sie o ich przedtozenie. Zgodnie z Umowg o
powierzenie Grantu Grantodawca moze przeprowadzi¢ weryfikacje losowo wybranej proby dokumentéw wykazanych w sprawozdaniu
rzeczowo-finansowym. W zwigzku z tym zaleca sie sporzgdzanie skandw lub kopii opisanych dokumentéw ksiegowych, ktére mogg zostac
wezwane do przedtozenia na etapie weryfikacji sprawozdania.

Wypetnione przez Grantobiorce koncowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe nalezy wydrukowacé, podpisa¢ na kazdej stronie a nastepnie
przestac¢ na adres: granty.ngo@slaskie.pl zaréwno jego wersje elektroniczng (plik Excela .xlIs/ xlIsx), jak i skan podpisanego
dokumentu w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji Grantu.

PAMIETAJ! Do wiadomosci e-mail nalezy zataczy¢ dokumentacje z przeprowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Grantu, o ktérych mowa w § 12 Umowy o powierzenie Grantu. Dokumentacja moze obejmowa¢ w
szczegoblnosci zdjecia plakatu informacyjnego, wydruki lub zrzuty ekranu ze strony internetowej i/lub mediéw spotecznosciowych
(jesli istnieje), fotografie materiatow promocyjnych, szkoleniowych lub informacyjnych zawierajacych wymagane oznaczenia, a takze
inne dokumenty potwierdzajace realizacje obowigzkéw informacyjno-promocyjnych.



-Czesé |l -

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola identyfikacyjne, zgodnie z ponizszymi zaleceniami:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ‘S"I’°li""e"dz“"°
dla Slaskiego - Polska Unig Europejskq gski

Sprawozdanie rzeczowo - finansowe w ramach projektu ,,élaskie. Dla rozwoju wspoINeGO”

Przyznana kwota Grantu

w tym cross-financing

Tytul pola Do uzupetnienia
Nazwa Grantobiorcy
Numer Umowy o powierzenie Grantu n

w tym wydatki na wsparcie wspierace rozw6j kompetencji
pracownikéw, cztonkéw organizacji wolontariuszy n

Data rozpoczecia realizacji Grantu

Data zakoriczenia Grantu

Imieg i nazwisko/ numer telefonu/ adres e-mail

Rodzaj sprawozdania rzeczowo - finansowego koricowy

Nr sprawozdania rzeczowo - finansowego

Whiosek za okres od
Whiosek za okres do

Kwota rozliczana w biezgcym Sprawozdaniu rzeczowo-finansowym z
realizacji Grantu

1. Na podstawie pola 2.1. Wniosku o powierzenie Grantu.
2. Na podstawie numeru umowy o powierzenie Grantu (CRU WSL-33...../26).
3. Na podstawie pola 5.2.1 Wniosku o powierzenie Grantu.

4. Na podstawie pola 5.2.4 Wniosku o powierzenie Grantu.



5. Na podstawie pola 5.2.5 Wniosku o powierzenie Grantu.

6. Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o powierzenie Grantu. Data powinna zosta¢ wpisana w formacie RRRR-MM-DD (rok-miesigc-dzien),
np. 2026-09-01.

7. Nalezy wskazac¢ date zakonczenia realizacji Grantu w formacie RRRR-MM-DD (rok-miesigc-dzien), np. 2027-08-01. Data ta nie moze
przypadac pézniej niz po uptywie okresu realizacji Grantu wskazanego w pkt 3.1 Wniosku o powierzenie Grantu, liczonego od dnia podpisania
Umowy o powierzenie Grantu wskazanego w pkt 6 Sprawozdania.

8. Nalezy podac dane osoby odpowiedzialnej za kontakty w sprawie realizacji Grantu tj. Imie i nazwisko; nr telefonu; adres e-mail.

9. Nalezy wskaza¢ numer sprawozdania zgodnie z kolejnoscig sktadanych przez Grantobiorce sprawozdan. Pierwszemu sprawozdaniu nalezy
nadac¢ numer 1, kazdemu kolejnemu numer nastepny, przy czym korekty sprawozdan rowniez otrzymujg kolejny numer zgodny z kolejnoscig
ich ztozenia.

10. W przypadku sprawozdania koncowego sktadanego jako jedyne sprawozdanie z realizacji Grantu nalezy wskaza¢ caty okres realizacji
Grantu, tj. od daty rozpoczecia realizacji Grantu wskazanej w pkt 6 do daty zakonczenia realizacji Grantu.

W przypadku Grantéw rozliczanych w dwéch transzach, w sprawozdaniu koncowym nalezy wskaza¢ wytgcznie okres realizacji Grantu, ktory
nie zostat objety sprawozdaniem okresowym. Datg poczatkowg okresu sprawozdawczego wskazanego w sprawozdaniu konncowym jest dzien
nastepujacy po ostatnim dniu okresu objetego sprawozdaniem okresowym.

Przyktad: jezeli sprawozdanie okresowe obejmowato okres od 01.09.2026 r. do 31.03.2027 r., w sprawozdaniu koncowym nalezy wskazaé
okres od 01.04.2027 r. do dnia zakonczenia realizacji Grantu. Okres, wydatki oraz dziatania wykazane i rozliczone w sprawozdaniu okresowym
nie powinny by¢ ponownie wykazywane w sprawozdaniu koncowym.

11. Nalezy wskazac¢ date zakonczenia okresu objetego niniejszym sprawozdaniem tj. date zakonczenia realizacji wskazang w pkt. 7.

12. Pole uzupetnia sie automatycznie na podstawie danych zawartych w czesci IV ,,Postep finansowy Grantu”. Grantobiorca nie wprowadza
danych w tym polu.



- Czesé Il -

W czesci Il ,,Opis realizowanego Grantu” nalezy przedstawi¢ informacje dotyczgce postepu rzeczowego realizacji Grantu w okresie objetym
sprawozdaniem. Opis powinien odnosi¢ sie do dziatah faktycznie zrealizowanych w danym okresie oraz efektéw osiggnietych dzieki ich
realizacji. Ponadto, opis powinien by¢ konkretny i odnosic sie do dziatan przewidzianych we Wniosku o powierzenie Grantu.

Opis realizowanego Grantu

ia w okresie sp ym sfuzgce zwi iu p jal izacji ie do zakresu Grantu, tj.: w odniesieniu do
ch 6 y i procedury zarzadzani jnosé, wydolnosé r ictwo, jakos¢ uslug, wspélpraca miedzysektorowa.

Opisz i

Opisz zreali; i ia w okresie sp ym, ktére poprawily dotychczasowe lub wprowadzily nowe metody dzialania lub rodzaje uslug. Opis powinien wskazywac w
do ktorych o ila poprawa, w do ktérych (jesli dotyczy) nastapil zenie nowych uslug

Wypeinij jezeli dotyczy.

Opisz napotkane problemy w realizacji Grantu, napotkane bariery.

1. W tym polu nalezy opisac dziatania zrealizowane w okresie sprawozdawczym w ramach Grantu oraz wskaza¢, w jaki sposéb przyczynity
sie one do wzmocnienia potencjatu organizacji. Opis powinien uwzglednia¢ stan realizacji dziatan na dzien sporzadzenia sprawozdania i
odnosic¢ sie do zakresu Grantu oraz obszaréw wskazanych we Whniosku o powierzenie Grantu, takich jak m.in.:
standardy i procedury zarzgdzania,
refleksyjnos¢ organizacii,
wydolnos¢ finansowa,



o rzecznictwo,
o jakos¢ ustug,
o wspdtpraca miedzysektorowa.

Nalezy opisac przede wszystkim zrealizowane dziatania oraz ich znaczenie dla rozwoju organizaciji.
2. W tym polu nalezy opisa¢ efekty dziatan, o ktérych mowa w pkt. 1, ktdére w okresie sprawozdawczym miaty wptyw i przyczynity sie do
usprawnienia dotychczasowej dziatalnosci organizacji lub umozliwity wprowadzenie nowych metod dziatania, procedur, rozwigzan

organizacyjnych lub ustug. Opis powinien uwzglednia¢ stan realizacji efektéw dziatan na dzieh sporzgdzenia sprawozdania.

W szczegolnosci nalezy wskazac efekty zrealizowanych dziatan, w tym :

jakie usprawnienia zostaty wprowadzone,

jakie dotychczasowe dziatania zostaty udoskonalone,

jakie nowe metody dziatania wdrozono,

czy uruchomiono nowe ustugi lub przygotowano warunki do ich wdrozenia.

3. Pole nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku wystgpienia problemow lub barier. W przypadku braku trudnosci nalezy zamiesci¢ informacije,
ze w okresie sprawozdawczym nie wystgpity zadne problemy utrudniajgce realizacje Grantu. Jezeli wystgpity trudnosci, warto opisac..

e rodzaj problemu lub bariery,

o wptyw problemu na realizacje Grantu,

e podjete dziatania w celu rozwigzania problemu lub ograniczenia jego skutkow,

o ewentualny wptyw problemu na harmonogram lub zakres realizowanych dziatan.

Opis powinien by¢ spdjny z zakresem rzeczowym i terminem realizacji Grantu okreslonym w Umowie o powierzenie Grantu.



- Czesc Il -

W czesci lll ,Wykaz wydatkéw w okresie sprawozdawczym” w tabeli nalezy wykazac¢ wszystkie wydatki poniesione w okresie objetym
sprawozdaniem.

Ne posychwydtis 2 2

Wrecabus o Ctuzar wapmrany w e e u NO aystancy

[ adumeny
radod dnsteres bib

Dla kazdego wydatku nalezy uzupetni¢ kolejne rubryki tj.:

e nazwe wydatku — wskaz nazwe zgodnie z pkt. 5.1.1 Wniosku o powierzenie Grantu dla danego wydatku,

e numer pozycji z budzetu — zgodnie z przypisanym numerem pozycji we Wniosku o powierzenie Grantu np. Lp.1, Lp.2 itd., W
przypadku gdy dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana na podstawie kilku dokumentow ksiegowych nalezy powtdrzyé odpowiednio
numer pozycji z budzetu.

o opis wydatku — wskaz czego wydatek dotyczy (opis powinien by¢ zgodny z opisem wskazanym w danej pozycji wydatku i z opisem
dokumentu ksiegowego)

o obszar wspierany w ramach grantu — zgodnie z pkt. 5.1.2 Wniosku o powierzenie Grantu dla danego wydatku,

o wydatek w zakresie poprawy lub wdrazania nowych metod dziatania lub rodzajow ustug — wskaz ,TAK” lub ,NIE” zgodnie z pkt.
5.1.9 Wniosku o powierzenie Grantu dla danego wydatku,

e rodzaj dokumentu — wskaz nazwe dokumentu ksiegowego np. faktura nr ..../ rachunek nr ....



nazwe wystawcy — wskaz nazwe firmy, ktéra sporzadzita dokument ksiegowy,

NIP wystawcy dokumentu — wskaz numer NIP wskazany na dokumencie ksiegowym od wystawcy,

numer ksiggowy lub ewidencyjny — wskaz zgodnie z nadanym numerem ksiegowym/ewidencyjnym umieszczonym na dokumencie
ksiegowym,

date wystawienia dokumentu ksiegowego — wskaz date widniejgcg na fakturze, rachunku lub innym dokumencie ksiegowym jako
date jego wystawienia. Data powinna zosta¢ wpisana w formacie RRRR-MM-DD (rok-miesigc-dzien), np. 2026-10-13,

date zaptaty - wskaz date faktycznego dokonania ptatnosci za wydatek, zgodng z dokumentem potwierdzajgcym zaptate (np.
potwierdzeniem przelewu, wyciggiem bankowym). Data powinna zosta¢ wpisana w formacie RRRR-MM-DD (rok-miesigc-dzien), np.
2026-10-13,

sposob zaptaty - wskaz sposéb dokonania ptatnosci, wpisujgc odpowiednio:

o P —w przypadku ptatnosci przelewem,
o G —w przypadku ptatnosci gotowka,
o K—w przypadku ptatnosci karta.

ogotem kwota — wskaz wartos¢ wydatku kwalifikowalnego wynikajgcg z dokumentu ksiegowego rozliczanego w danym okresie
sprawozdawczym.

w tym VAT — wskaz kwote podatku VAT zawartg w wydatku

w tym wydatek na cross-financing / w tym wydatek na wsparcie wspierajace rozwéj kompetencji pracownikéw, cztonkéw
organizacji, wolontariuszy /Pomoc de minimis / wydatek na dostepnosé — w poszczegdlnych kolumnach nalezy wykazac¢ warto$¢ w
zt wydatku przypadajgca na dang kategorie (cross-financing, rozwoj kompetencji, pomoc de minimis, dostepnos¢) zgodnie z kwalifikacjg
wydatku przyjetg we Whniosku o powierzenie Grantu w pkt. 5.1.5 - 5.1.8). W przypadku gdy wydatek nie nalezy do danej kategorii,
nalezy wpisa¢ ,0,00".

Uwagi - wskaz dodatkowe informacje dotyczgce wydatku, np. informacje o zmianie wartosci wydatku w stosunku do zatozen Wniosku o
powierzenie Grantu, dokonanej zgodnie z § 9 ust. 9 Umowy o powierzenie Grantu (jezeli dotyczy), lub inne okolicznosci istotne dla
rozliczenia wydatku.

Przyktad 1: ,Wartos¢ wydatku wzrosta z 4 000 zt do 4 500 zt. Zwiekszenie zostato pokryte z oszczedno$ci powstatych w ramach pozycji
nr 3 budzetu, zgodnie z § 9 ust. 9 Umowy o powierzenie Grantu. Przesuniecie srodkow nie wptyneto na wysokos¢ limitéw okreslonych
dla poszczegolnych kategorii wydatkow”

Przykitad 2: ,Zakres wydatku zostat zmodyfikowany w stosunku do zatozen Whniosku o powierzenie Grantu. Zmiana zostata
zaakceptowana przez Grantodawce drogg mailowg w dniu...”



Wazne! Wydatki wykazane w sprawozdaniu musza:
e wynika¢ z zaakceptowanego budzetu Grantu,

e by¢ faktycznie poniesione,

e by¢ udokumentowane dokumentami ksiegowymi,
e pozostawaé w bezposrednim zwigzku z realizacjg Grantu.

- Cze$é IV -

Postep finansowy Grantu

Rozliczenie grantu

Kwota wydatkéw
kwalifikowanych okreslona
we Whniosku o powierzenie
Grantu

Kwota wydatkéw objetych w

Sprawozdaniu rzeczowo -
finansowym

Kwota wydatkéw
rozliczona w poprzednim
ztozonym (zatwierdzonym)
Sprawozdaniu rzeczowo -
finansowym - jezeli

Kwota
poniesionych

wydatkéw razem

dotyczy

Kwota wydatkéw ogétem 0,00 0,00
w tym VAT 0,00 0,00
w tym wydatki na cross-financing 0,00 0,00
w tym wydatki na wsparcie wspierajgce rozwdj

kompetencji pracownikéw, cztonkéw organizacji

wolontariuszy 0,00 0,00
w tym pomoc de minimis 0,00 0,00
w tym wydatek na dostepnosé 0,00 0,00

Tabela ,,Postep finansowy Grantu” prezentuje zbiorcze zestawienie wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu. Grantobiorca uzupetnia

wytacznie nastepujgce kolumny:

- ,,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we Wniosku o powierzenie Grantu” — nalezy wpisa¢ wartosci wynikajgce z

zatwierdzonego Whniosku o powierzenie Grantu;




- ,Kwota wydatkéw rozliczona w poprzednim ztozonym (zatwierdzonym) Sprawozdaniu rzeczowo-finansowym (jezeli dotyczy)” — w
przypadku Grantéw o wartosci powyzej 60 000 zt, nalezy wpisa¢ kwoty wydatkow wykazane i zatwierdzone przez Grantodawce w
sprawozdaniu okresowym. W przypadku Grantéw o wartosci do 60 000 zt, dla ktérych sprawozdanie korncowe jest jedynym sktadanym
sprawozdaniem nalezy wpisa¢ ,0,00 zt".

Kolumna ,,Kwota wydatkéw objetych w Sprawozdaniu rzeczowo-finansowym?” uzupetnia sie automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w czesci lll ,Wykaz wydatkow w okresie sprawozdawczym”.

Kolumna ,,Kwota poniesionych wydatkow razem” wylicza sie automatycznie jako suma wydatkéw wykazanych w biezgcym i poprzednich
sprawozdaniach.

-CzesS¢V -

Zaktadane rezultaty/efekty Grantu

Odhnies sie do zrealizowanych Wskaznikow okreslonych we Wniosku o powierzenie Grantu

Sposéb potwierdzenia realizacji wskaznika w dokumentacji

Nazwa wskaznika Wartosé docelowa Wartosé osiggnigta NGO

Liczba organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego, ktore zwiekszyty swoj potencjat
organizacyjny w co najmniej jednym z
nastepujacych obszarow: standardy i procedury 1 1
zarzadzania, refleksyjnos¢, wydolnosé
finansowa, rzecznictwo, jakos¢ ustug,

Sprawozdanie koricowe z realizacji Grantu potwierdzajace opis
zrealizowanych dziatan i ich wplywu na organizacje.

wspoipraca miedzysektorowa
Liczba organizacji spoteczenstwa Sprawozdanie koricowe z realizacji Grantu opisujgce sposob poprawy
obywatelskiego, ktore poprawity lub wprowadzity 1 0 lub wprowadzenia nowych metod dziatania lub rodzajow ustug.

nowe metody dziatania lub rodzaje ustug




Tabela ,,Zaktadane rezultaty/ efekty Grantu” stuzy potwierdzeniu osiggniecia rezultatow Grantu. W kolumnie ,,Wartos¢ osiggnieta” nalezy
wskaza¢ faktycznie osiggnietg wartos¢ wskaznika na dzien zakohczenia realizacji Grantu. Wartosci powinny wynikac z opisu dziatan
przedstawionych w sprawozdaniu. W przypadku nieosiggniecia ktoregos ze wskaznikéw nalezy wyjasni¢ przyczyny w czesci Il sprawozdania
,Opis realizowanego Grantu” w pkt. 2.

- Czesc¢ VI -

g un .
Oswiadczenia

Lp W imieniu podmi ktéry rep je oswiad e poniesi ydatki wyk o jszym Sp P ym z realizacji TAKINIE

Spetniaja kryteria kwalifikowalno$ci w zakresie okreslonym w Umowieo powierzenie Grantu oraz Procedurze udzielania i realizacji grantéw na wzmocnienie potencjatu organizacji
1. pok istwa oby iego w ramach projektu ,Slaskie. Dla rozwoju wsp6INeGO” wspétfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

(EFS+), realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

2; Zostaly ujete w zaakceptowanym przez Grantodawce Wniosku o powierzenie Grantu.

3 Zostaty poniesione w sposéb celowy, racjonalny, efektywny, zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa krajowego i unijnego oraz zgodnie z warunkami Umowy o

powierzenie Grantu.

4. Zostaty udokumentowane w formie dokumentéw ksiegowych.
5. Nie zostaty zrefundowane lub pokryte w ramach innych $rodkéw publicznych (podwdjne finansowanie).

Nie obejmujg kosztéw administracyjnych tj. koszty zwigzane z obstugg Grantu (np. koszt prowadzenia rachunku bankowego, obstuga ksiggowa, koszty biurowe — telefon, czynsz,
6. prad), oraz zwigzane z promocja/informacja.

Obejmujg koszt podatku od towaréw i ustug (VAT), w przypadku gdy jest to koszt kwalifikowalny.

Zostaly poniesione zgodnie z przeznaczeniem Grantu.

Wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym

Jednoczesnie o$wiadczam, ze: TAK/NIE

Oswiadczam, ze zrealizowane dziatania, objete Sprawozdaniem rzeczowo-finansowym z realizacji Grantu sg zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do Procedury udzielania i realizacji
grantéw na wzmocnienie potencjatu organizaciji spoteczeristwa obywatelskiego w ramach projektu ,Slaskie. Dla rozwoju wspéINeGO” wspétfinansowanego przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

Zapoznatem/tam/zapoznali$my si¢ lub umozliwitem/tam/umozliwiliémy zapoznanie si¢ osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane do Grantodawcy, z informacjami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych stanowigcymi zatacznik nr 4 do Procedury udzielania i realizacji Grantéw na wzmocnienie potencjatu organizacji
spoleczeristwa obywatelskiego w ramach projektu ,Slaskie. Dla rozwoju wsp6INeGO”.

W tej czesci Sprawozdania Grantobiorca sktada oswiadczenia dotyczgce zgodnosci realizacji Grantu oraz kwalifikowalnosci wykazanych
wydatkéw. Nalezy zapoznac¢ sie z trescig kazdego o$wiadczenia, a nastepnie potwierdzic¢ jego prawdziwos¢ poprzez zaznaczenie odpowiedzi



»TAK” lub ,NIE” w odpowiedniej kolumnie. Ztozenie oswiadczen stanowi potwierdzenie, ze wydatki wykazane w Sprawozdaniu rzeczowo-
finansowym zostaty poniesione zgodnie z postanowieniami Umowy o powierzenie Grantu, zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
warunkami realizacji Grantu.

Przed zaznaczeniem odpowiedzi ,TAK” Grantobiorca powinien upewni¢ sie, ze posiada dokumentacje potwierdzajgca spetnienie warunkow
wskazanych w poszczegoélnych oswiadczeniach. Brak potwierdzenia o$swiadczen lub wskazanie odpowiedzi ,NIE” moze skutkowaé
koniecznoscig ztozenia dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych realizacji Grantu.



