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Wz6rl przyktad opisu dokumentu ksiegowego
(faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego poniesienie przez
Grantobiorce wydatku)
w ramach projektu ,,Slaskie. Dla rozwoju wsp6INeGO”

Informacje ogdlne

Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ oznakowany w sposob przypisujacy go jednoznacznie do
konkretnej pozycji w budzecie Wniosku o powierzenie Grantu. W przypadku, gdy dokument ksiegowy
nie zawiera wystarczajaco miejsca na kompletny opis, mozesz umiesci¢ czes¢ opisu na dodatkowej
kartce ztgczonej w trwaly sposéb z oryginatem dokumentu. Jednak w takim przypadku na oryginale
dokumentu musisz umiesci¢ odpowiednig adnotacje, np.: ,opis do faktury/rachunku nr ...... z dnia

....... w zataczniku”.

Jesli dana pozycja w budzecie Wniosku o powierzenie Grantu zawiera¢ bedzie kilka dokumentéw
ksiegowych (np. dla pozycji szkolenie wyjazdowe koszt transportu, koszt eksperta, koszt cateringu,
koszt noclegu bedzie ptatny jako odrebna ustuga) kazdy z tych dokumentéw jest opisywany osobno w
sposbb okreslony ponizej z uwzglednieniem przypisania dokumentu do tej samej pozycji we Wniosku

0 powierzenie Grantu.

W sytuacji, gdy dokument ksiegowy obejmuje wiecej niz jedng pozycje rozliczang w ramach Grantu,
informacje wskazane w pkt 1-6 opisu dokumentu nalezy powtdrzy¢ oddzielnie dla kazdej rozliczanej
pozycji. Suma kwot wydatkow kwalifikowalnych wykazanych dla wszystkich pozycji w dokumencie

ksiegowym powinna by¢ zgodna z kwotg wydatku kwalifikowalnego wskazang w opisie dokumentu.

Zgodnie z § 9 ust. 6 Umowy o powierzenie Grantu, na potrzeby weryfikacji ztozonego Sprawozdania
rzeczowo-finansowego Grantodawca moze dokona¢ weryfikacji losowo wybranej proby dokumentéw
wykazanych w Sprawozdaniu. W zwigzku z powyzszym zaleca sie wykonywanie skandw lub kopii

opisanych dokumentéw ksiegowych, ktdre moga zosta¢ wezwane do przedtozenia w toku weryfikacji

Sprawozdania rzeczowo-finansowego z realizacji Grantu.



Opis dokumentu ksiegowego

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej muszg byé opisane w

nastepujacy sposob:

Pierwsza strona faktury/innego dokumentu (w przypadku faktury elektronicznej oraz jej opisu

w systemie elektronicznym tgcznie, dopuszcza sie umieszczenie zapiséw z pkt.1 i 2 w opisie do
faktury):

1. Na pierwszej stronie oryginatu nalezy dokona¢ zapisu: ,,Grant jest dofinansowany przez
Unie Europejska ze sSrodkéw EFS w ramach FE SL 2021-2027”
2. W prawym grnym rogu dokumentu nalezy poda¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny

wedtug ewidencji ksiegowej Grantu.

Druga strona fakturyl/innego dokumentu:

Na drugiej stronie dokumentu ksiegowego lub w przypadku braku miejsca na dotaczonym do
niego zatgczniku nalezy umies$ci¢ nastepujacy opis obejmujacy wytacznie wydatki wynikajace z
dokumentu ksiegowego, ktére Grantobiorca przedstawia do rozliczenia jako wydatki

kwalifikowalne w ramach Grantu:
Opisdo.........cevenenns ] zdnia ... ujetej w ksiegach

(Nazwa i numer dokumentu ksiegowego, data wystawienia oraz numer ewidencyjny)

Umowa o powierzenie Grantu nr CRU WSL- ...../26 zdnia .................. w ramach projektu ,Slgskie.
Dla rozwoju wsp6INeGO”. Program FESL 2021-2027, Priorytet FESL.07. Fundusze Europejskie dla

spoteczenstwa, Dziatanie FESL.07.12 Rozwdj dialogu obywatelskiego.

Wydatek kwalifikowalny w kwocie ........................ PLN (Stownie: ..o s )

obejmujacy nastepujace pozycje na fakturze:

1. Numer/ nazwa pozycji na dokumencie ksiegowym: .............

N

Kwota wydatku kwalifikowalnego rozliczana w ramach Grantu z dokumentu ksiegowego dla
danej pozycji (Z VAT): e

Kwota VAT odpowiadajgca dla wskazanej pozycji w pkt. 2 ..........ccooeviiiiieiinnennnn.

Numer wydatku we Wniosku o powierzenie Grantu: L.p: .......ccoocvviviiinninnnen.

Nazwa wydatku wskazana we wniosku o powierzenie Grantu w pkt. 5.1.1 .................

o g b~ w

Nazwa zakupionego sprzetu/ustugi w ramach wydatku z pkt. 5.1.1: ....................

Potwierdzam, ze wydatek jest niezbedny do realizacji dziatah objetych Grantem i
zostat poniesiony zgodnie z Umowg o powierzenie Grantu.



Data i podpis osoby uprawnione;j



